Lathund Rapportering av largrupper till SISU

1.Se till att du har inloggningsuppgifter Idrottonline. Detta gors genom att varje grupp anger
till respektive sektionsansvarig vem/vilka som ska vara “utbildare” och darmed ansvarig for
att rapportera largrupp. Sektionsansvarige meddelar till largruppsadmin Gabriella Wahlberg
namn pa personen och Gabriella upprattar sedan inlogg till respektive person och skickar
uppgifter till personen.

2.Ga in pa https://idrottonline.se och logga in.
3.Tryck pa fliken "Utbildning” hogst upp.

4 Klicka pa "Anmalan” i vansterspalten.
5.Klicka pa "+Largrupp”.

6. Ange under "Utbildningsinriktning” vad grupper ar avsedd for, ex. "Ledartraff Gymmix”. Val;
"Studieplan” i rullistan. Valj "Malgrupp” i rullistan. Lagag till alla deltagare som ska vara i
gruppen. Kryssa i den/de som ar utbildare. Ange Johan Erlandsson som “distriktskontakt”.
Ga forbi “webbanmalan”. Bekrafta gruppen genom att klicka pa “skicka”.

7.Ga in pa den largrupp du precis skapat (finns under fliken "Utbildningar” i vansterspalten.
Har fyller du i narvaro for varje deltagare i gruppen under de olika tillfallena.

8.0m largruppen ar pagaende tryck pa "Spara narvaro”.

9.0m largruppen ar avslutad och ska slutrapporteras, tryck pa "Slutférd utbildning”.

Bra att veta

Largrupper ar en positiv sak for var férening dar vi far extra bidrag som vi alla kan ha gladje
av.

Largrupper innefattar alla foreningens ledartraffar, méten, projektgrupper och andra
sammankomster dar vi ar minst 3 personer da varje grupp behover besta av minst en
utbildare och tva deltagare. Narvarar inte utbildaren vid tillfallet s kommer inte tillfallet att
ersattas, sa om mojligt kan man med fordel ange tva som utbildare. Antalet largruppstimmar
ligger till grund for hur stort bidrag vi erhaller fran Riksidrottsforbundet, darfor ar det viktigt att
alla largruppstimmar registreras i ldrottonline. ALLA interaktioner ledarna och styrelsen har
med varandra ska registreras som en largrupp, t.ex. ledartraffar, méten, chattkonversationen
och liknande. Har man haft flera korta tillfallen med chatt t.ex. kan man uppskatta den totala
tiden och lagga in det som en largruppstimme.

Varje grupp ex. "Bamsegympa Malilla barn fodda -19” behdver utse en ansvarig (utbildare)
som ansvarar for att rapportera in largrupp for varje tillfalle som ni ses samt uppdaterar i
sportadmin. Largrupper ska rapporteras for varje enskild grupp for att arvoden ska utbetalas.
Gar att rapportera via idrottonlines app om det féredras av anvandaren men gruppen
behover skapas i webblasare i Idrottonline. 45min réknas som 1h, sa de som t.ex. ses 25
min fore pass och ar kvar 20 min efter slutfort pass sa raknas detta som ett tillfalle och kan
rapporteras som largrupp. Avstdmning och slutrapportering ska ske senast siste juni
respektive siste december for att vi ska kunna halla ordning pa grupperna da SISU arbetar
efter "vanligt” kalenderar och var férening enligt "vanligt” skolar.


https://www.rf.se/bidrag-och-stod/it-tjanster/idrottonline

